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Załącznik nr 1
 do Zarządzenia nr 22/2021
Dyrektora  
Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego 
w Morawicy  
z dnia 26.08.2021 r.





Wytyczne oraz procedury bezpieczeństwa w związku z organizacją zajęć w warunkach epidemii 
w Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego w Morawicy
obowiązujące od dnia 1 września 2021 r.

























§ 1
Zasady organizacji pracy

1. Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego w Morawicy od dnia 1 września 2021 r. funkcjonuje z uwzględnieniem wytycznych Ministra Edukacji i Nauki, Ministra Zdrowia, Głównego Inspektora Sanitarnego. Wytyczne stanowią zbiór zaleceń i rekomendacji, których celem jest bezpieczna oraz higieniczna organizacja zajęć w warunkach epidemii w roku szkolnym 2021/2022. Celem opracowanych dla szkoły wytycznych oraz procedur bezpieczeństwa jest zminimalizowanie ryzyka wystąpienia zakażenia wirusem SARS-CoV-2 wywołującym chorobę COVID-19 a także ochrona pracowników/słuchaczy przed przenoszeniem COVID-19. 
2. Wytyczne zostały opracowane w celu zwiększenia bezpieczeństwa pracowników szkoły/słuchaczy po powrocie do stacjonarnej pracy szkoły. 
3. Zalecenia ogólne zawarte w Wytycznych oraz procedurach bezpieczeństwa dotyczą następujących aspektów:
- Szczepienie – rekomendowane dla pracowników szkoły oraz słuchaczy w określonych grupach wiekowych, 
- Dezynfekcja – przed i po zajęciach mycie powierzchni detergentem lub dezynfekcja środkiem dezynfekującym, 
- Dystans – minimalna odległość pomiędzy osobami 1,5 m,
- Higiena - częste mycie rąk (lub dezynfekcja rąk), ochrona podczas kichania i kaszlu, unikanie dotykania oczu, nosa i ust,
- Maseczka - w przestrzeniach wspólnych, gdy nie można zachować dystansu,
- Wietrzenie - przed, po i w trakcie zajęć oraz przerw, a także w dni wolne od zajęć.
4. W trosce o bezpieczeństwo pracowników szkoły/słuchaczy i ich najbliższych rekomendowane jest szczepienie jako świadoma decyzja w zakresie ochrony przez zachorowaniem i przenoszeniem COVID-19.
5. Po okresie długotrwałej nauki zdalnej oraz izolacji słuchaczy od bezpośrednich kontaktów ze społecznością szkolną działania w zakresie bezpieczeństwa zdrowotnego należy łączyć z dbałością o ich zdrowie psychiczne. 
6. Za zapewnienie bezpieczeństwa i higienicznych warunków pobytu w szkole odpowiada dyrektor szkoły.
7. Dyrektor szkoły ma obowiązek aktualizacji i upowszechnienia Wytycznych oraz procedur bezpieczeństwa w związku z organizacją zajęć w warunkach epidemii.
8. Dyrektor szkoły może wprowadzić dodatkowe środki ostrożności dotyczące funkcjonowania w szkole słuchaczy z chorobami przewlekłymi, np.:
- obowiązek zachowania dystansu podczas zajęć lekcyjnych, 
- w przypadku braku możliwości zachowania dystansu w miejscach wspólnie użytkowanych, tj. podczas zajęć lekcyjnych, na korytarzach, w szatni – obowiązek osłony ust i nosa maseczką.
9. Dyrektor decyduje o formie kształcenia w oparciu o obowiązujące akty prawne oraz w zależności od stopnia zagrożenia epidemiologicznego.
10. W przypadku wprowadzenia w szkole formy kształcenia zdalnego dyrektor ustala szczegółowe zasady organizacji nauki zdalnej, zgodnie z wymogami zawartymi 
w przepisach szczególnych.
11. Do szkoły może uczęszczać słuchacz bez objawów infekcji lub choroby zakaźnej oraz gdy nie został nałożony na niego obowiązek kwarantanny lub izolacji domowej. 
12. Rekomenduje się, o ile to możliwe, ograniczenie korzystania z transportu publicznego na rzecz pojazdów prywatnych, przemieszczania się pieszo oraz środkami indywidualnymi z zachowaniem zasad bezpieczeństwa (rower, hulajnoga).
13. W drodze do i ze szkoły słuchacze przestrzegają aktualnych przepisów prawa dotyczących zachowania w przestrzeni publicznej.
14. Przy wejściu do budynku szkoły znajduje się informacja o obowiązku dezynfekowania rąk oraz instrukcja użycia środka dezynfekującego. Wszystkim należy umożliwić skorzystanie z płynu do dezynfekcji rąk oraz regularnie napełniać dozowniki. Należy zwrócić uwagę, aby słuchacze po przyjściu do szkoły w pierwszej kolejności myli ręce wodą z mydłem.
15. Zaleca się, aby pracownicy szkoły/słuchacze stosowali maseczki w przestrzeni wspólnej. 
16. W szkole nie ma obowiązku zakrywania ust i nosa – zarówno przez słuchaczy, jak i nauczycieli. Zaleca się, aby podczas przerw pomiędzy lekcjami słuchacze i nauczyciele zakrywali usta i nos.
17. Ograniczone, do niezbędnego minimum, zostaje przebywanie w placówce osób z zewnątrz (do budynku szkoły oraz na teren placówki mogą wejść tylko osoby bez objawów infekcji lub choroby zakaźnej). Są one zobowiązane do zastosowania środków ochronnych (maseczki), zachowania dystansu od innych osób (min. 1,5 m) oraz przebywania w wyznaczonych obszarach szkoły. Dodatkowo zaleca się dezynfekcję rąk lub użycie rękawiczek jednorazowych.
18. W szkole zostały wprowadzone sposoby szybkiej, skutecznej komunikacji z pracownikami/słuchaczami. Środkiem do szybkiej komunikacji jest telefon. Rekomendowany jest ponadto kontakt z wykorzystaniem technik komunikacji na odległość.
19. Szkoła posiada termometr bezdotykowy, który jest dezynfekowany po użyciu w danej grupie. 
20. Jeżeli pracownik szkoły zaobserwuje u słuchacza objawy mogące wskazywać na infekcję dróg oddechowych (w szczególności temperatura powyżej 38°C, kaszel, duszności), należy odizolować słuchacza w odrębnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, zapewniając min. 2 m odległości od innych osób. W szkole do tego celu zostało  przygotowane pomieszczenie, tzw. Izolatorium, które jest wyposażone w środki ochrony osobistej oraz środki do dezynfekcji.
21. Zapewnia się taką organizację pracy i jej koordynację, która umożliwi zachowanie dystansu między osobami przebywającymi na terenie szkoły, szczególnie w miejscach wspólnych i ograniczy gromadzenie się słuchaczy na terenie szkoły (np. różne godziny przerw lub zajęć w blokach).
22. Słuchacz musi posiadać własne przybory, które w czasie zajęć mogą znajdować się na stoliku szkolnym; słuchacze nie powinni wymieniać się przyborami szkolnymi między sobą.
23. Słuchacze nie przynoszą do szkoły niepotrzebnych rzeczy.
24. Sale, w których odbywają się zajęcia oraz części wspólne (korytarze) wietrzone są co najmniej raz na godzinę, w czasie zajęć i podczas przerwy, a także w dni wolne od zajęć. 
25. Nauczyciele usuwają z sal, w których odbywają się zajęcia lub uniemożliwiają do nich dostęp przedmioty i sprzęty, które nie mogą zostać w sposób skuteczny zdezynfekowane – ze względu na materiał, z którego są wykonane bądź kształt, ułatwiający gromadzenie się zabrudzeń. Przybory do ćwiczeń (piłki, skakanki, obręcze itp.) wykorzystywane podczas zajęć należy dokładnie czyścić lub dezynfekować.
26. Infrastruktura szkoły, sprzęt i przybory sportowe muszą być regularnie czyszczone z użyciem wody z detergentem lub innych środków dezynfekujących. a używany sprzęt sportowy – po każdym jego użyciu przez daną klasę. 
27. Zaleca się pobyt słuchaczy w czasie przerw na świeżym powietrzu na terenie szkoły.
28. Należy unikać wyjść grupowych i wycieczek do zamkniętych przestrzeni z infrastrukturą, która uniemożliwia zachowanie dystansu społecznego. 
29. Podczas realizacji zajęć, w tym zajęć wychowania fizycznego i sportowych, w których nie można zachować dystansu, należy zrezygnować z ćwiczeń i gier kontaktowych. 
30. Dla słuchaczy kształcących się w poszczególnych zawodach został ustalony indywidualny plan zajęć/harmonogram zjazdów z uwzględnieniem godzin przychodzenia i wychodzenia ze szkoły oraz korzystania z przerw. W miarę możliwości jedna grupa słuchaczy (klasa) przebywa w wyznaczonej i stałej sali z nauczycielem prowadzącym zajęcia. 
31. W salach lekcyjnych, w których zajęcia prowadzą różni nauczyciele, należy zwracać uwagę na:
- zachowanie odległości między stolikiem nauczyciela a ławkami słuchaczy, co najmniej 1,5 m, 
- pozostawienie wolnej ławki w bezpośrednim sąsiedztwie stolika nauczyciela,
- przed rozpoczęciem zajęć zdezynfekowanie powierzchni dotykowej biurka nauczyciela,
- w miarę możliwości ograniczenie przemieszczania się nauczyciela pomiędzy ławkami słuchaczy,
- zapewnienie nauczycielowi maseczek, rękawiczek jednorazowych lub środków do dezynfekcji rąk.
32. W szkole bezwzględnie obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk (po przyjściu do szkoły należy bezzwłocznie umyć ręce), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.
33. Pracownicy administracji oraz obsługi sprzątającej powinni ograniczyć do minimum kontakty z słuchaczami oraz nauczycielami. W przestrzeni wspólnej rekomenduje się stosowanie maseczki (najlepiej chirurgicznej). 
34. Zajęcia pozalekcyjne organizowane w szkole nie mogą się odbywać w trakcie zajęć obowiązkowych szkoły, a po ich zakończeniu. Należy je organizować w małych grupach, z zachowaniem ograniczeń, zakazów i nakazów przeciwepidemicznych. Przed rozpoczęciem i po zakończeniu tych zajęć konieczne jest mycie i dezynfekcja powierzchni dotykowych oraz dokładne wietrzenie sal.

§ 2
Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczeń i powierzchni 

1. Przy wejściu głównym do budynku szkoły zostały umieszczone numery do kontaktu z inspekcją sanitarną w sprawie koronawirusa +48 22 25 00 115 oraz numery alarmowe 999, 112. 
2. Należy dopilnować, aby wszystkie osoby trzecie, które wchodzą do szkoły, dezynfekowały dłonie lub zakładały rękawiczki ochronne, miały zakryte usta i nos maseczką oraz nie przekraczały obowiązujących stref przebywania. Należy zapewnić regularne napełnianie dozowników z płynem do dezynfekcji.
3. Należy regularnie myć ręce wodą z mydłem oraz dopilnować, aby robili to słuchacze, w pierwszej kolejności po przyjściu do szkoły oraz szczególnie przed jedzeniem, po powrocie ze świeżego powietrza i po skorzystaniu z toalety. Należy zapewnić regularne napełnianie dozowników z mydłem.
4. Należy monitorować codzienne prace porządkowe, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania w czystości sal zajęć, pomieszczeń sanitarno-higienicznych, ciągów komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych – poręczy, klamek i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach i w pomieszczeniach, klawiatur, włączników.
5. Należy monitorować codzienne wietrzenie sal i korytarzy, ze szczególnym uwzględnieniem zapewnienia bezpieczeństwa słuchaczom w czasie, gdy okna są otwarte.
6. Przeprowadzając dezynfekcję, należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta znajdujących się na opakowaniu środka do dezynfekcji. Ważne jest ścisłe przestrzeganie czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń i przedmiotów, tak aby słuchacze nie byli narażeni na wdychanie oparów środków służących do dezynfekcji.
7. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych należy wywiesić plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji rąk – instrukcje dezynfekcji.
8. Należy na bieżąco dbać o czystość urządzeń sanitarno-higienicznych, w tym ich czyszczenie z użyciem detergentu lub dezynfekcję. 
9. Na terenie szkoły należy zapewnić miejsca/pojemniki do wyrzucania masek lub rękawic jednorazowych.
10. Sale lekcyjne należy wietrzyć nie rzadziej niż co godzinę, w trakcie przebywania słuchaczy w sali, w tym również przed rozpoczęciem zajęć.


§ 3
Nauczyciele

1. Nauczyciel pracuje wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu zjazdów/planu zajęć realizując zajęcia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuńcze w szkole.
2. Realizacja podstawy programowej odbywa się w formie pracy stacjonarnej.
3. Podstawowa forma pracy z słuchaczami w budynku szkoły to zajęcia dydaktyczne, opiekuńcze i wychowawcze.
4. Nauczyciel dokumentuje prowadzone zajęcia w dzienniku lekcyjnym/praktycznej nauki zawodu w sposób ustalony przez dyrektora szkoły.
5. Nauczyciel wychowawca zobowiązany jest do wyjaśnienia słuchaczom, jakie zasady bezpieczeństwa obecnie obowiązują w szkole.
6. Sala, w której odbywają się zajęcia, powinna być wietrzona, co najmniej raz na godzinę; podczas sprzyjających warunków zewnętrznych wskazane jest prowadzenie zajęć przy otwartych oknach.
7. Nauczyciel zobowiązany jest zwracać uwagę na konieczność regularnego mycia rąk, szczególnie po przybyciu do szkoły, przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z zajęć na świeżym powietrzu. 
8. W razie wystąpienia niepokojących objawów u słuchacza nauczyciel, za jego zgodą, może zmierzyć temperaturę w trakcie zajęć.


§ 4
Pracownicy szkoły

1. Pracownicy szkoły powinni zwracać szczególną uwagę na profilaktykę zdrowotną 
i dołożyć wszelkich starań, by chronić siebie, słuchaczy i innych pracowników przed zarażeniem.
2. Maseczki winny być używane w kontaktach z osobami z zewnątrz z zachowaniem dystansu odległości. 
3. Podczas wykonywania czynności służbowych maseczkę można zdjąć, nie ma obowiązku zakrywania ust i nosa.
4. Zużyty jednorazowy sprzęt ochrony osobistej (m.in. maseczki, rękawiczki), zdejmowany
z zachowaniem ostrożności, należy wyrzucić do pojemnika-kosza wyposażonego w worek.
5. Jeśli w/w odpady pochodzą od osób z podejrzeniem zarażenia koronawirusem, należy je spakować do specjalnego worka foliowego i przekazać do utylizacji. 
6. Środki ochrony osobistej wielokrotnego użytku, jak: np. przyłbice, fartuchy należy dezynfekować zgodnie z zaleceniem producenta, maseczki wielokrotnego użytku należy uprać w temperaturze co najmniej 60 stopni i wyprasować. 
7. Pracownicy administracji oraz obsługi sprzątającej powinni ograniczyć kontakty z słuchaczami oraz nauczycielami.
8. Każdy pracownik ma obowiązek niezwłocznego informowania dyrektora szkoły 
o zdarzeniach mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo słuchaczy oraz pracowników w zakresie szerzenia się COVID-19.
9. Codziennie, a w razie potrzeby częściej zobowiązuje się pracowników obsługi do: 
· utrzymywania ciągów komunikacyjnych w czystości (podłóg, korytarzy), 
· dezynfekcji powierzchni dotykowych: poręcze, klamki, wyłączniki,
· dezynfekcji sprzętu i powierzchni płaskich w tym blatów, poręczy krzeseł,
· dezynfekcji toalet,
· dezynfekcji przyrządów znajdujących się w klasie.
10. Przeprowadzając dezynfekcję, należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta znajdujących się na opakowaniu środka do dezynfekcji, w szczególności czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń i przedmiotów 
11. Do obowiązków personelu obsługi należy także: 
· sprawdzanie poziomu płynów do dezynfekcji rąk w pojemnikach umieszczonych przy wejściu do szkoły oraz w salach, pomieszczeniach i bieżące ich uzupełnianie,
· napełnianie i uzupełnianie podajników i dozowników w toaletach, a także ich mycie i dezynfekowanie,
· wymiana worków w koszach na śmieci, opróżnianie koszy oraz ich mycie
i dezynfekcja. 
12. Zaleca się bieżące śledzenie informacji Głównego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia, dostępnych na stronach gis.gov.pl

§ 5
Słuchacz w szkole

1. Do szkoły może uczęszczać wyłącznie zdrowy słuchacz, bez objawów chorobowych sugerujących chorobę zakaźną. 
2. W przypadku, gdy istnieje podejrzenie, że słuchacz nie jest zdrowy, nauczyciel informuje dyrektora, który podejmuje ostateczną decyzję w sprawie przyjęcia słuchacza na zajęcia w danym dniu.
3. Wejście do szkoły dla słuchaczy odbywa się tylko głównym wejściem z zachowaniem dystansu społecznego. Każdy słuchacz wchodząc do budynku dezynfekuje ręce.
4. Słuchacze przychodzą do szkoły nie wcześniej niż 10 minut przed rozpoczęciem zajęć.
5. Słuchacze przebywają w budynku szkoły wyłącznie w czasie określonym planem zajęć lekcyjnych.
6. Słuchacze w szatni przebierają się w wyznaczonym miejscu.

§ 6
Zasady obowiązujące na zajęciach wychowania fizycznego

1. Podczas zajęć wychowania fizycznego zachowujemy dystans między słuchaczami.
2. Przerwy organizowane są zgodnie z planem zajęć i planem dyżurów. Słuchacze spędzają przerwy pod opieką nauczycieli dyżurujących.
3. Jeżeli pozwalają na to warunki atmosferyczne zaleca się pobyt słuchaczy w czasie przerw na świeżym powietrzu na terenie szkoły, przy zachowaniu zmianowości grup i dystansu między nimi.
4. Rekomenduje się organizację wyjść na zajęciach wychowania fizycznego w miejsca otwarte np. park, las, tereny zielone z zachowaniem dystansu od osób trzecich oraz zasad obowiązujących w przestrzeni publicznej. 
5. Podczas zajęć można korzystać tylko z takich pomocy, sprzętów, które można dezynfekować, umyć.
6. Wykorzystywane do zajęć przybory sportowe np. piłki, skakanki, obręcze powinny być systematycznie dezynfekowane lub myte.
7. Należy ograniczać aktywności sprzyjające bliskiemu kontaktowi pomiędzy słuchaczami.

§ 7
Zasady korzystania z biblioteki szkolnej

1. Biblioteka szkolna i czytelnia są czynne zgodnie z grafikiem zatwierdzonym przez Dyrektora szkoły.
2. Słuchacze uczestniczący w zajęciach na terenie szkoły mogą korzystać z biblioteki.
3. Należy wyznaczyć strefy dostępne dla pracowników biblioteki wraz z wytyczoną bezpieczną odległością – zapewniającą zachowanie odpowiednich odległości między pracownikami biblioteki a użytkownikami.
4. W bibliotece może przebywać tylko jedna osoba wypożyczająca lub oddająca książki.
5. Zaleca się, jak najczęstsze wietrzenie pomieszczenia, dezynfekcję klamek, klawiatur, telefonów, włączników światła i innych powierzchni lub elementów wyposażenia często używanych.
6. Po przyjęciu książek od czytelnika należy każdorazowo zdezynfekować ręce 
i zdezynfekować blat, na którym leżały książki.
7. Przyjęte książki powinny zostać odłożone na okres 2 dni do skrzyni, pudła, torby lub na wydzielone półki, oznaczone datą zwrotu, odizolowane od innych egzemplarzy. 

§ 8
Praktyczna nauka zawodu

1. W przypadku zajęć w ramach praktycznej nauki zawodu u pracodawców podmiot przyjmujący słuchaczy zapewnia prowadzenie tych zajęć 
z uwzględnieniem przepisów odrębnych dotyczących ograniczeń, nakazów i zakazów 
w związku z wystąpieniem stanu epidemii, właściwych dla zakładów pracy oraz wytycznych ministrów właściwych dla zawodów szkolnictwa branżowego, dotyczących poszczególnych branż. 
2. Sprzęt i materiały wykorzystywane podczas zajęć praktycznych w szkołach i placówkach prowadzących kształcenie zawodowe należy czyścić lub dezynfekować. 

§ 9
Kontakt z osobami trzecimi

1. Do odwołania należy ograniczyć bezpośredni kontakt z osobami trzecimi do niezbędnego minimum.
2. W przypadku konieczności bezpośredniego kontaktu z osobą trzecią np. z dostawcą cateringu bądź kurierem, pracownik szkoły powinien pamiętać o konieczności zachowania, w miarę możliwości, odległości co najmniej 1,5 m, a także o skorzystaniu ze środków ochrony osobistej – rękawiczek oraz maseczki ochronnej lub przyłbicy. Osoby trzecie nie powinny mieć bezpośredniego kontaktu z słuchaczami.
3. Przebywanie osób spoza szkoły w budynku może mieć miejsce wyłącznie w wyznaczonym do tego obszarze: przedsionek-wejście główne i tylko pod warunkiem korzystania ze środków ochrony osobistej (dezynfekcja rąk lub rękawiczki, osłona ust i nosa).
4. Po każdym kontakcie z osobami trzecimi należy dezynfekować ręce, zwłaszcza, jeżeli osoba taka wykazywała objawy chorobowe. W przypadku stosowania rękawiczek powinny być one często zmieniane. Należy unikać dotykania twarzy i oczu w trakcie noszenia rękawiczek.
5. W przypadku odbioru posiłków (catering w czasie egzaminów zawodowych) należy upewnić się, że pojemniki transportowe były w dobrym stanie i nieuszkodzone.



§ 10
Postępowanie w przypadku podejrzenia choroby zakaźnej u słuchacza 

1. Wszystkich słuchaczy należy poinformować o zasadach wynikających z Wytycznych oraz procedur bezpieczeństwa w związku z organizacją zajęć w warunkach epidemii w Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego w Morawicy obowiązujących od dnia 1 września 2021 r.
2. Jeżeli słuchacz zauważy niepokojące objawy u siebie, nie może przychodzić do szkoły. 
3. O podejrzeniu choroby słuchacz musi niezwłocznie poinformować dyrektora, a także skontaktować się telefonicznie ze stacją sanitarno-epidemiologiczną lub oddziałem zakaźnym.
4. Jeśli pracownik szkoły zaobserwuje u słuchacza objawy, mogące wskazywać na infekcję dróg oddechowych, w tym w szczególności gorączkę, kaszel, duszności, ból brzucha, brak smaku, niezwłocznie powiadamia dyrektora szkoły i wychowawcę klasy. Słuchacza umieszcza się w odrębnym  pomieszczeniu.
5. W szkole jest przygotowane pomieszczenie, tzw. Izolatorium, służące do odizolowania słuchacza, u którego zaobserwowano podczas pobytu w szkole oznaki chorobowe. 
6. Izolatorium to jest wyposażone w środki ochrony osobistej oraz środki do dezynfekcji.
7. W izolatorium słuchacz przebywa pod opieką wyznaczonego przez dyrektora pracownika szkoły, z zapewnieniem minimum 2 m odległości, do czasu opuszczenia przez niego szkoły.
8. W przypadku pogorszenia stanu zdrowia słuchacza należy wezwać karetkę pogotowia, informując o podejrzeniu wystąpienia objawów COVID-19 u słuchacza.
9. Ratownik podpisuje informację o przekazaniu słuchacza oraz informuje do którego szpitala został on przewieziony.
10. O zaistniałej sytuacji dyrektor lub inna wyznaczona osoba niezwłocznie powiadamia Powiatową Stację Sanitarno-Epidemiologiczną w Kielcach oraz organ prowadzący szkołę.
11. Dalsze kroki podejmuje dyrektor w porozumieniu z organem prowadzącym i o podjętych działaniach niezwłoczne informuje  pracowników szkoły.
12. Obszar, w którym przebywało i poruszał się słuchacz należy poddać gruntownemu sprzątaniu, zgodnie z funkcjonującymi w szkole procedurami oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.).
13. Należy ustalić liczbę osób przebywających w tym samym czasie w części/częściach placówki, w których przebywał słuchacz podejrzany o zakażenie i zastosować się do wytycznych GIS odnoszących się do osób, które miały kontakt z zakażonym.


§ 11
Postępowanie w przypadku podejrzenia zakażenia u pracownika szkoły

1. Wszystkich pracowników szkoły należy poinformować o zasadach wynikających z Wytycznych oraz procedur bezpieczeństwa w związku z organizacją zajęć w warunkach epidemii w Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego w Morawicy obowiązujących od dnia 1 września 2021 r.
2. Do pracy w szkole mogą przychodzić jedynie osoby bez objawów infekcji lub choroby zakaźnej oraz gdy nie mają nałożonego obowiązku kwarantanny lub izolacji domowej. 
3. W miarę możliwości podczas organizowania pracy pracownikom powyżej 60. roku życia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, które zaliczają osobę do grupy tzw. podwyższonego ryzyka, należy zastosować rozwiązania minimalizujące ryzyko zakażenia (np. nieangażowanie w dyżury podczas przerw międzylekcyjnych, a w przypadku pracowników administracji w miarę możliwości praca zdalna).
4. W szkole jest przygotowane pomieszczenie, tzw. Izolatorium, w którym będzie można odizolować osobę w przypadku zaobserwowania objawów infekcji dróg oddechowych (pomieszczenie to jest wyposażone w środki ochrony i płyn dezynfekujący).
5. W przypadku wystąpienia objawów infekcji lub choroby zakaźnej pracownik szkoły powinien pozostać w domu i skontaktować się z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać poradę medyczną, z której będą wynikały dalsze czynności dla pracownika (oraz powiadomić dyrektora szkoły o nieobecności). W razie pogarszania się stanu zdrowia należy zadzwonić pod nr 999 lub 112.
6. W przypadku wystąpienia u pracownika będącego na stanowisku pracy niepokojących objawów infekcji dróg oddechowych dyrektor szkoły w trybie natychmiastowym odsuwa go od wykonywanych czynności, kieruje do domu i informuje o konieczności pozostania w domu oraz kontaktu z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej (uzyskanie porady medycznej, z której będą wynikały dalsze czynności dla pracownika). W razie nagłego pogarszania się stanu zdrowia należy zadzwonić pod nr 999 lub 112.
7. W przypadku pracowników z potwierdzonym zakażeniem wirusem SARS-CoV-2, którzy mieli kontakt z innymi osobami w szkole, dyrektor powinien skontaktować się telefonicznie ze stacją sanitarno-epidemiologiczną. 
8. Należy bezwzględnie zastosować się do zaleceń państwowego powiatowego inspektora sanitarnego w zakresie dodatkowych działań i procedur związanych z zaistniałym przypadkiem.
9. Zaleca się ustalenie miejsca, w którym przebywała osoba z niepokojącymi objawami sugerującymi zakażenie koronawirusem, oraz przeprowadzenie dodatkowego sprzątania zgodnie z procedurami zakładowymi, a także zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, poręcze, uchwyty itp.).
10. W przypadku potwierdzonego zakażenia SARS-CoV-2 na terenie szkoły należy stosować się do zaleceń państwowego powiatowego inspektora sanitarnego. W tym celu należy ustalić listę osób przebywających w tym samym czasie w części/częściach szkoły, w których przebywała osoba podejrzana o zakażenie i stosować się do wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego odnoszących się do osób, które miały kontakt z zakażonym.
11. O zaistniałym przypadku choroby lub podejrzeniu zarażenia należy powiadomić wszystkich pracowników.
12. Wszelkie wytyczne przekazywane przez Główny Inspektorat Sanitarny, Ministerstwo Zdrowia, Ministerstwo Edukacji i Nauki, Kuratorium Oświaty w Kielcach zostają przez dyrektora wdrażane na bieżąco oraz przekazywane pracownikom/słuchaczom. Dyrektor na bieżąco stosuje się do obowiązujących przepisów prawa oraz w trybie natychmiastowym podejmuje określone działania, służące ochronie zdrowia oraz mające na celu zapewnienie bezpieczeństwa pracownikom szkoły oraz słuchaczom.


§ 12
Postępowanie z pomieszczeniami, w przypadku podejrzenia zakażenia u słuchacza lub pracownika

Jeżeli objawy wskazują na możliwość zarażenia SARS-CoV-2 (infekcja górnych dróg oddechowych, wysoka gorączka, kaszel), należy o tym fakcie poinformować najbliższą powiatową stację sanitarno-epidemiologiczną i postępować według jej dalszych zaleceń. Jeśli wynik testu słuchacza będzie pozytywny, będzie wszczynane dochodzenie epidemiczne, którego celem jest ustalenie kręgu osób potencjalnie narażonych. Dyrektor szkoły powinien stosować się do zaleceń inspektora sanitarnego. 

§ 13
Postanowienia końcowe

1. Procedura wchodzi w życie z dniem podpisania i obowiązuje do odwołania.
2. Procedura może być modyfikowana.
3. Pracownicy szkoły zostaną zapoznani z procedurą niezwłocznie po jej podpisaniu.
4. Słuchacze zostaną zapoznani podczas pierwszych zajęć w szkole.
5. O wszelkich zmianach w procedurze będą niezwłocznie powiadamiane osoby zainteresowane.
6. Na tablicy informacyjnej znajdują się aktualne numery telefonów do: organu prowadzącego, kuratora oświaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz służb medycznych, z którymi należy się kontaktować w przypadku stwierdzenia w szkole objawów chorobowych.


Załączniki do Wytycznych oraz procedur bezpieczeństwa w związku z organizacją zajęć w warunkach epidemii w Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego w Morawicy obowiązujących od dnia 1 września 2021 r.

· Załącznik nr 1 - Instrukcja mycia rąk
· Załącznik nr 2 - Instrukcja dezynfekcji rąk
· Załącznik nr 3 - Instrukcja prawidłowego zdejmowania maseczki
· Załącznik nr 4 - Instrukcja prawidłowego zdejmowania rękawiczek
· Załącznik nr 5 - Wykaz produktów biobójczych – do zapoznania się na stronie internetowej Ministerstwa Edukacji i Nauki
https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/wytyczne-mein-mz-i-gis-dla-szkol-podstawowych-i-ponadpodstawowych-obowiazujace-od-1-wrzesnia-2021-r.
W podanym powyżej linku znajdują się materiały do pobrania w formie dokumentu Word i pliku pdf, natomiast wykaz produktów biobójczych znajduje się w załączniku e) do Wytycznych MEiN, MZ i GIS dla szkół podstawowych i ponadpodstawowych 
 – tryb pełny stacjonarny

Link do Wykazu produktów biobójczych 
http://bip.urpl.gov.pl/pl/biuletyny-i-wykazy/produkty-biob%C3%B3jcze

· Załącznik nr 6 - Zalecenia w zakresie systemów wentylacyjno-klimatyzacyjnych.
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